
安徽工业经济职业技术学院

期末考试命题专用纸
考试学期：20     — 20    学年第    学期

课程名称：《                 》

命题教师（签名）：                              
适用专业/班级：                                       
考试时间：              120分钟               

教研室审核（签名）：                             

院（部）审核（盖章）：                             

附件1：《             》课程期末试卷

附件2：参考答案及其评分标准

相关要求：

一、考试命题

1、命题要以教学大纲为依据，试题内容应包括课程的主要内容，反映课程的基本要求，着重检查学生对本课程所学的基本知识、基本理论和基本技能的理解与掌握情况，能综合考查学生分析问题、解决问题的能力。

2、命题教师须出A、B两套试卷(含参考答案及评分标准)。

3、试题表达应简明准确，符合使用规范，要最大限度地降低同一门课程历年考题的重复率，题型主客观兼备，一般不少于四种，可以由单选、多选、判断、业务、简答和论述等题型构成，题量不低于30道小题，难度适当，尽可能使学生总评成绩符合正态分布。卷面满分一律为100分，笔试时间一般以两小时为宜。

二、试卷审核

1、命题结束，试卷须经教研室主任和班级所在院（部）负责人按照命题要求予以审核，并在命题专用纸（统一印制，见附页）签字。

2、对考试中出现由于试题量或难易度等因素导致较多学生过早交卷或考试时间不够的情况，将作为教学事故追究责任。

三、试卷印装

1、命题教师将经过审核的试卷在考试前三周送该课程所在院（部）教学秘书。

2、各院（部）在考前一周将符合排版格式要求，并经命题教师签字的试卷送教务处集中印制。

四、考试阅卷
1、考试结束，任课教师须及时将试卷领回并认真批改试卷。

2、试卷批阅应使用红笔，以“＋”分方式赋分，不得漏赋、错赋、重赋。

3、每题小分累计应与总分相吻合，不得漏统、错统、重统。

五、成绩登记

1、试卷批改结束，原则上结合平时成绩（包括课堂讨论、测验、作业、出勤等）（30%）和期末卷面成绩（70%）综合计算总评成绩，按照各院（部）提供的成绩登记表一式两份进行登记，并统计各分数段人数分布情况。

2、考试全部结束后三天内，任课教师须将试卷、参考答案及评分标准、成绩登记登记表、考试课试卷及学生成绩分析表连同标准答案送班级所在院。

六、材料报送

1、装订的试卷份数要认真清点，并按学号由小到大排列，不得缺少、破损。

2、装订时，从上到下按照以下顺序装订成册：①经审核的命题原卷；②参考答案及评分标准；③成绩登记表；④考试课试卷及学生成绩分析表；⑤考生答卷并贴上试卷封面。

3、各院（部）应将装订好的考核材料，及时归档并妥善保存。 
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《XXXXX》试卷

（满分：100分，时间：120分钟）
	题号
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	总分
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单项选择题（本大题共   小题，每小题  分，共  分）在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选或未选均无分。）

二、多项选择题（本大题共  小题，每小题  分，共  分）在每小题列出的五个备选项中至少有两个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选、少选或未选均无分。）

三、判断题（本大题共  题，每小题  分，本题共  分。在答案正确的后面打∨，错误的打×，错判、未判均无分。）

四、业务题 (本大题共  小题，每小题  分，共  分。)

五、简答题(本大题共  小题，每小题  分，共  分。)
六、论述题(本大题共  小题，每小题  分，共  分。)



院（部）                班级                  学号                  姓名                 
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（密封线内不要答题）





线









